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Introducción: 

 
El objetivo del manual es mostrar los pasos necesarios para realizar la 

configuración de las plantillas que se pueden utilizar para las notificaciones desde el 
grupo. 

1.- Notificaciones 
 

A la hora de editar un grupo, existe una pestaña de notificaciones, que nos 
permitirá enviar correos electrónicos a los alumnos y profesor de un grupo.   
 

 
Este sistema nos permite definir varias plantillas que se podrán utilizar para enviar 
notificaciones a los alumnos de un grupo y/o al formadores (en cada plantilla se podrá 
definir quien recibirá esa notificación).. 
 
Este sistema de notificación también  nos puede servir para crear de forma automática 
el usuario de acceso, si es que no lo tiene (si configuramos la plantilla para ello) 



 

 

2.- Configuración de la plantilla 
 
 

Para acceder a las plantillas, tendremos que acceder a la vista Sp_templates, 
que la podremos buscar dentro de nuestro menú Vistas. 

 
Para crear una nueva plantilla, una vez que vemos nuestra vista Sp_templates, 

pinchamos en la opción Nuevo, y se nos abrirá la siguiente ventana. 
 
 

 
 
 
 
 
En esta ventana deberemos rellenar los siguientes datos (El resto de campos no 
descritos deben dejarse en blanco):: 
 

●​ Nombre: Será el nombre que le demos a nuestra plantilla 
●​ Template: Es el nombre interno de la plantilla (código de la plantilla). Este 

nombre no se puede repetir, no puede contener espacio en blanco, acentos, o 
caracteres especiales, y debe comenzar por grupos. seguido del nombre que le 
queremos dar, por ejemplo grupos.bienvenida 

●​ Visible: Marcaremos esta opción si queremos que sea visible en la ventana de 
notificaciones del grupo. 

●​ Parámetros adicionales: Nos permite definir el funcionamiento de la plantilla. 
Nos permitirá seleccionar el destinatario de la notificación, y si se creará o no el 
usuario de acceso en el caso de no existir para ese destinatario. Los valores son: 

○​ Clave: destinatario, tipo: texto, Valor: alumno (Opción por defecto si está 
vacío) 

○​ Clave: destinatario, tipo: texto, Valor: profesor 
○​ Clave: destinatario, tipo: texto, Valor: ambos 
○​ Clave: crear_usuario, tipo: si/no, Valor: <marchar el check> (Por defecto se 

utilizará “No” si no existe)​



 

​
 

●​ Tipo de plantilla: Hay que seleccionar Grupos 
●​ Asunto: Es el asunto del mensaje que se va a enviar. Aquí también se pueden 

añadir campos dinámicos. 
●​ Plantilla: Aquí deberemos rellenar el contenido del mensaje que se vaya a 

enviar. Se podrán utilizar Tag de html para darle formato al mensaje, así como 
una serie de campos dinámicos que se reemplazarán por el valor 
correspondiente para cada alumno. Estos campos dinámicos son: 

○​ {{idioma}}:  nombre oficial o nombre de la enseñanza del curso 
○​ {{cliente}}: nombre del cliente del curso 
○​ {{modalidad}}: Modalidad de formación del grupo 
○​ {{nivel}}: nombre del nivel del grupo 
○​ {{fecha_inicio_grupo}}: Fecha de inicio del grupo 
○​ {{fecha_fin_grupo}}: Fecha de fin del grupo 
○​ {{horario}}: Resumen del horario del grupo 
○​ {{curso}}: Nombre del curso 
○​ {{profesor}}: Nombre del formador del grupo 
○​ {{observaciones_profesor}}: Valor del campo “observaciones” del 

profesor 
○​ {{vinculo_aula}}: Valor del campo “material externo” del grupo 
○​ {{nombre_grupo}}: Nombre del grupo 
○​ {{festivos_nacionales}}: Lista de todos los días marcados como festivos 

nacional 
○​ {{festivos_regionales}}: Lista de todos los días marcados como festivos 

regionales 
○​ {{festivos_locales}}: Lista de todos los días marcados como festivos 

locales  
○​ {{vacaciones}}: Lista de todos los días marcados como vacaciones. 
○​ {{empresa}}: Nombre de la empresa asociada al centro. 
○​ {{lugar_clase}}: Valor del campo “lugar” del grupo 
○​ {{objetivos}}: Valor del campo “objetivos” del grupo 
○​ {{observaciones}}: Valor del campo “observaciones” del grupo 
○​ {{numero_de_pedido}}:  Sólo accesible para envíos al profesor. Valor del 

campo “número de pedido” del grupo 
○​ {{tarifa_profesor}}: Sólo accesible para envíos al profesor. Será el valor del 

campo tarifa profesor de la primera clase a partir de la fecha de envio de 
la notificación. 

○​ {{alumnos}}: Sólo accesible para envíos al profesor. Lista de alumnos 
activos en el momento del envío (es decir, cuya fecha de fin en el grupo 
sea mayor o igual al momento del envío) 

○​ {{telefono}}: Sólo accesible para envíos al profesor. Valor del campo 
“Teléfono” del profesor 

○​ {{telefono_movil}}: Solo accesible para envíos al profesor. Valor del 
campo “Teléfono móvil” del profesor. 

○​ {{nombre_alumno}}: Solo accesible para envíos al alumno. Nombre del 
alumno (sin apellidos) 

○​ {{alias_alumno}}: Solo accesible para envíos al alumno. Nombre completo 
del alumno 



 

○​ {{datos_usuario.usuario}}:  Nombre del usuario del alumno / profesor 
○​ {{datos_usuario.contrasena}}: Contraseña que se habrá creado. Solo es 

posible utilizar este valor si se ha creado la contraseña en el proceso de 
envio de este mensaje. 

En el caso de tener el Parámetros adicionales correspondiente a la creación del 
usuario, se podrán incluir en el mensaje datos relacionados con el usuario 
creado, mediante los campos {{datos_usuario.usuario}} y 
{{datos_usuario.contrasena}}. 
Para ello se puede añadir un código como en el siguiente: 
 
<!--{% if crear_usuario %}--> 
     <p>Puedes acceder a nuestra plataforma <a href="<url de su 
atenea>"><nombre de nuestra plataforma></a> mediante el siguiente usuario y 
contraseña.</p> 
        <p>Usuario: {{datos_usuario.usuario}}</p>  
         <p>Contraseña: {{datos_usuario.contrasena}}</p> 
<!--{% else %}--> 
           <p>Puedes acceder a nuestra plataforma <a href="<url de su 
atenea>"><nombre de nuestra plataforma></a> con tu usuario y 
contraseña.</p> 
<!--{% endif %}--> 
 
Lo que está marcado en negrita controla cuando se muestra esa parte del 
código. 
Lo que está marcado en color crema se podría quitar si no queremos poner un 
texto alternativo cuando no se ha creado el usuario. 
Lo que está en color verde corresponde al texto que se mostrará cuando se ha 
creado el usuario y contraseña en este proceso de notificación 

●​ icono:   Todos los mensajes que se envien, también generan una notificación 
dentro de Atenea. A esta notificación se le puede asignar un icono. Puede ver la 
lista de iconos disponibles en 
https://zavoloklom.github.io/material-design-iconic-font/icons.html 

 

2.1 Adjuntar ficheros 
Si queremos que junto a nuestra notificación se envíen documentos adjuntos, se 
puede añadir un documento en la sección documentos adjuntos que esta en la 
parte inferior de esta ventana.

 
Puede pinchar o arrastras en la zona gris para añadir un documento 

https://zavoloklom.github.io/material-design-iconic-font/icons.html
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